План мероприятий по подготовке и проведению итоговой аттестации 

учащихся 9,11-х классов 

Верхнеландеховской средней общеобразовательной школы

на 2010/11 учебный год
	№
	Мероприятие 
	Ответственные
	Сроки
	Выход

	1.
	Подбор документов, регламентирующих деятельность администрации школы, учителей и учащихся по проведению итоговой аттестации в устной, письменной,  в форме ЕГЭ. Знакомство педагогов с ними.

Цель: документально систематизировать этап подготовки к экзаменам.

 
	Зам. директора по УВР
	январь
	Совещание учителей.

	2.
	Совещание с учителями-предметниками и классными руководителями 9,11-х классов

Цель: координация действий по подготовке к экзаменам.

 

 

 

 
	Зам. директора по УВР,  руководители МО.
	Февраль-март
	Протокол совещания.

	
3.
	Проведение классных часов в 9,11-х классах и родительских собраний.

Цель: инструктаж по выбору предметов и форме экзаменов, ознакомление с Положением об итоговой аттестации.
	Классные руководители 9,11-х классов.
	Март- апрель.
	Списки учащихся с их подписью и подписью родителей о проведенном инструктаже.

	4. 
	Организационная работа по подготовке и проведению репетиционных экзаменов 
	Заместитель директора по УВР
	   Февраль- март
	Результаты репетиционных ЕГЭ

	5.
	Окончательное составление и утверждение списков учащихся 9,11-х классов по выбору экзаменов, а также формы проведения итоговой аттестации(ЕГЭ, традиционная,)

Цель: отслеживание выбора предмета учащимися.
	Классные руководители, зам. директора по УВР.
	апрель
	Списки учащихся с выбором экзаменов.

	6.
	Составление и оформление списков учащихся для проведения итоговой аттестации в форме ЕГЭ, оформление пропусков на ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР, классные руководители 9,11-х классов.
	апрель
	Списки на ЕГЭ, пропуска.

	7.
	Оформление документов на предоставление щадящего режима на итоговой аттестации учащимся с ослабленным здоровьем. (при наличии заявлений от родителей) Педагогический совет.

Цель: соблюдение санитарно-гигиенических требований и норм по отношению к учащимся с ослабленным здоровьем. 
	Родители учащихся, , зам. директора по УВР.
	апрель
	Справки, решение педагогического совета об итоговой аттестации по щадящему режиму, приказ об организации итоговой аттестации для детей, не имеющих возможности сдавать экзамены на общих основаниях.

	8.
	Составление и утверждение расписания экзаменов и консультаций. Экспертиза и утверждение экзаменационного материала по предметам в 9 классе, оформление нормативной документации.
	Зам. директора по УВР.
	Начало мая
	Расписание экзаменов и консультаций, приказ о составе экзаменационных комиссий.

	9.
	Работа с журналами выпускных классов

Цель: проверка прохождения программы по предметам, соблюдение режимных моментов заполнения журнала и объективность выставления итоговых оценок.
	Заместители директора, классные руководители 9,11-х классов, учителя предметники.
	Вторая половина мая.
	Справка.

	10
	Инструктаж по процедуре экзамена в форме ЕГЭ и оформлению бланков ЕГЭ.
	Учителя-предметнки.

Зам. директора по УВР
	май
	Списки учащихся с их подписью о проведенном инструктаже.

	11..
	Проведение итоговой аттестации в 9,11-х классах. Отчеты учителей-предметников, оформление протоколов экзаменов.

Цель: отслеживание результатов письменных экзаменов, экзаменов по выбору, сбор информации для общего анализа итоговой аттестации.
	Учителя-предметники, экзаменационная комиссия, зам. директора по УВР.
	июнь
	Протоколы экзаменов.

 


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

План работы по подготовке к ЕГЭ составила заместитель директора по УВР Наумова Н. И.

